
WEITERE INFORMATIONEN UND AKTUELLE 

AUSBILDUNGSANGEBOTE:

www.notarkammer-koblenz.de

UNBEANTWORTETE FRAGEN? 

RUFT UNS GERNE AN

ODER SCHICKT EINE MAIL! 

Eure Ansprechpartnerin:

Frau Andrea Möntenich

Referentin Aus- und Fortbildung

Tel.: 0261 / 91588 - 11

andrea.moentenich@notarkammer-koblenz.de

Notarkammer Koblenz

Hohenzollernstraße 18

56068 Koblenz 

AUFSTIEGSCHANCEN UND FORTBILDUNGEN

Nach erfolgreichem Abschluss können Notarfach-

angestellte sich zum/zur „Notarfachassistent/in“ 

und zum/zur „Notarfachreferent/in“ fortbilden. 

Mit steigender Berufserfahrung übernehmen 

Notarfachangestellte als Bürovorsteher/in teil-

weise auch besondere Verantwortung und Füh-

rungsaufgaben im Notarbüro.

ATTRAKTIVE VERDIENSTMÖGLICHKEITEN

Während der Ausbildung gelten die Empfehlun-

gen der Notarkammer Koblenz für die Ausbil-

dungsvergütung, derzeit:

Das Einstiegsgehalt nach bestandener Abschluss-

prüfung wird mit der Notarin oder dem Notar ver-

einbart. Die Verdienstmöglichkeiten sind im Ver-

gleich zu anderen Ausbildungsberufen sehr gut 

und können mit Absolvieren von Fortbildungen 

nochmals deutlich ansteigen.

AUSBILDUNG ZUM 

1. Ausbildungsjahr: 800,00 € bis 900,00 €

2. Ausbildungsjahr: 900,00 € bis 1.000,00 €

3. Ausbildungsjahr: 1.000,00 € bis 1.100,00 €

Notarfachangestellten (m/w/d)



IHR WOLLT

› im Büro tätig sein? 

› jeden Tag mit Menschen zu tun haben?

› mit moderner Technik umgehen?

› etwas Sinnvolles leisten?

› durch Eure Arbeit anderen weiterhelfen? 

Notarinnen und Notare im Bezirk der Notarkam-

mer Koblenz suchen ständig Auszubildende für 

den Beruf der/des Notarfachangestellten. 

WAS MACHEN NOTARFACHANGESTELLTE?

Notarfachangestellte sind qualifizierte Mitarbeiter, 

die die Notarinnen und Notare bei deren Aufgaben 

unterstützen. 

Notarinnen und Notare beraten, entwerfen und be-

urkunden Verträge und kümmern sich um deren 

Vollzug. Dabei geht es z. B. um Hauskauf, Testa-

mente, Eheverträge oder die Gründung von Unter-

nehmen. 

Notarfachangestellte bereiten Verträge vor, führen 

Besprechungen durch und stehen im Kontakt mit 

den Klienten.

Bei der Abwicklung der Verträge stehen Notar-

fachangestellte im regelmäßigen Kontakt mit Be-

hörden, Grundbuchämtern, Handelsregistern und 

Nachlassgerichten. 

Dabei wird mit vielen Stellen rein elektronisch mit-

hilfe spezieller Software kommuniziert. Der Um-

gang mit moderner Technik gehört zum Alltag von 

Notarfachangestellten.

WELCHE VORAUSSETZUNGEN SOLLTE ICH 

MITBRINGEN?

• Abitur, mittlere Reife oder einen vergleichbaren 

 Bildungsgrad

• Gespür für den Umgang mit Menschen und 

 Verständnis für deren Anliegen und Sorgen

• Interesse an rechtlichen Zusammenhängen und 

 der Anwendung von Gesetzen

• Motivation, sorgfältig und selbständig zu arbeiten

• Kommunikationsstärke

• Organisatorisches Talent

• Guter Umgang mit der deutschen Sprache, 

 gerne auch Fremdsprachenkenntnisse

• Freude an der Zusammenarbeit in einem Team

• Diskretion

WIE IST DER ABLAUF DER AUSBILDUNG?

• Allgemeine Dauer der Ausbildung: 3 Jahre 

 Regelausbildungszeit 

• Unter gewissen Voraussetzungen Verkürzung

 bis zu 2 Jahre möglich

• Duale Ausbildung: 70 % betriebliche Ausbildung 

 und 30 % Berufsschule

• Berufsschulen in Koblenz, Mainz und Trier

Erfahrt mehr auf www.notarkammer-koblenz.de. Die Notarkammer Koblenz ist bei der Vermittlung von Ausbildungsstellen gerne behilflich.

Dann ist die Ausbildung zur/zum Notar-
fachangestellten das Richtige für euch!


